
                       
  

จดหมายขาว 
 กองคลัง งานจัดเก็บรายได องคการบริหารสวนตาํบลสามพระยา 

ฉบบัที่ ๑ ประจําเดือน ตุลาคม ประจาํปงบประมาณ ๒๕๕๙ 
 
 

 

ประชาสัมพันธข้ันตอนการใหบริการประชาชน 
 
การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 
กรณีการยื่นแบบแสดงรายการ(ภ.บ.ท.๕) ซื่งตองยื่นใหมทุก ๔ ป/ครั้ง (ภายในเดือนมกราคม) 

๑. ผูเปนเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕) 
๒. เจาหนาท่ีรับแบบยื่น ภ.บ.ท.๕ และตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 
๓. คํานวณคาภาษีบํารุงทองท่ีจากหนวยราคาปานกลางท่ีดินและประเมินคาภาษีบํารุงทองท่ี 
๔. แจงการประเมิน (ภ.บ.ท.๕) 
๕. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินคาภาษีบํารุงทองท่ี (ภ.บ.ท.๑๑) 

สําหรับการชาํระภาษีในรอบ ๓ ปถัดไป 
๑. ผูเปนเจาของท่ีดิน แจงชื่อ – สกุลใหเจาหนาท่ีเพ่ือตรวจสอบเอกสารกับขอมูลทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.๔) 
๒. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.บ.ท.๑๑) 

 
 
 
                ประชาชนผูรับบริการ                                                  รับเร่ือง /ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน 
                   ย่ืนแบบ ภ.บ.ท.๕                                                               จายเร่ืองคืนประชาชนผูรับบริการ  ( ๒ นาที ) 
 
 
การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

๑. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.๒) 
๒. เจาหนาท่ีรับแบบยื่น ภ.ร.ด.๒ ตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 
๓. คํานวณคารายปและคิดคาภาษี 
๔. แจงการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) 
๕. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินคาภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.๑๒) 

 
 
 
กรณีผูชําระภาษียื่นแบบ ภ.ร.ด.๒ แลวยังไมชาํระทันทีใหดําเนินการ ดังน้ี 

๑. เมื่อไดรับการแจงการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) ตองชําระภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมินหาก
ชําระเกินกําหนดตองเสียเงินเพ่ิม ดังน้ี ไมเกิน ๑ เดือน เงินเพ่ิม ๒.๕ % เกิน ๑ เดือนแตไมเกิน ๒ เดือน เงินเพ่ิม 
๕ % เกิน ๒ เดือนแตไมเกิน ๓ เดือน เงินเพ่ิม ๗.๕% เกิน ๓ เดือนแตไมเกิน ๔ เดือน เงินเพ่ิม ๑๐% เกิน ๔ 
เดือน ตองดําเนินคดี 

๒. ไดรับแจงการประเมินแลวไมพอใจในการประเมินตองอุทธรณภายใน ๑๕ วัน 
 
 



 
 
 
                ประชาชนผูรับบริการ                                            รับเร่ือง/ตรวจสอบเอกสาร/ประเมินคาภาษี/แจงการประเมิน/ 
              ย่ืนแบบ ภ.ร.ด.๒                                                  รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน /จายเร่ืองคืนประชาชนผูรับบริการ 

                                                                                                                                    (  ๓ นาที ) 
                                                                                                   
การจัดเก็บภาษีปาย 

๑. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑) พรอมเอกสารประกอบ 
๒. เจาหนาท่ีรับแบบยื่น ภ.ป.๑ ตรวจสอบเอกสารกับขอมูล ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 
๓. คํานวณพ้ืนท่ีปายและประเมินคาภาษีปาย 
๔. แจงการประเมิน (ภ.ป.๓) 
๕. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายชําระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.๗) 

 
 
            ประชาชนผูรับบริการ                                          รับเร่ือง/ตรวจสอบเอกสาร/ประเมินภาษี/รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน 
          ย่ืนเอกสารแบบ ภ.ป.๑                                                         จายเร่ืองคืนประชาชนผูรับบริการ  ( ๓ นาที ) 
 
 
                             
การจดทะเบียนพาณิชย 

๑. ผูประกอบการพาณิชยยื่นคําขอ และกรอกขอมูล (แบบ ท.พ.) กรอกแบบคําขอจดทะเบียน 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
๓. นายทะเบียนพิจารณาคําขอ และจดทะเบียนพาณิชย 
๔. ชําระเงินคาธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย 

 
ประชาชนผูรับบริการ    รับเร่ือง/ตรวจสอบเอกสาร          เจาหนาที่ประเมิน 

      ย่ืนแบบ ท.พ.    สอบถามขอมูล ( ๓ นาที )     คาธรรมเนียม ( ๑ นาที ) 
 
 
 

 
 
จายเร่ืองคืนประชาชน        รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน                           เจาหนาที่ออกเลข/ 

       ผูรับบริการ                   ( ๑ นาที )                     ใบทะเบียนพาณิชย (๒ นาที) 
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
               ๑. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน 
               ๒. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีบํารุงทองท่ีปท่ีผานมา 
 
 
 
 

  
                                                                                                                                                 

งานจดัเก็บรายได ้ กองคลงั 
****************************************************************************************************************************************************************************************************** 

ทีÉทาํการองคก์ารบริหารส่วนตาํบลสามพระยา เลขทีÉ ๗๗ หมู่ทีÉ ๔  ตาํบลสามพระยา  อาํเภอชะอาํ   จงัหวดัเพชรบุรี 

โทร./โทรสาร.๐-๓๒๗๐-๖๔๒๒ 

 


