
                       
  

จดหมายขาว 
 กองคลัง งานจัดเก็บรายได องคการบริหารสวนตาํบลสามพระยา 

ฉบบัที่ ๑ ประจําเดือน ตุลาคม ประจาํปงบประมาณ ๒๕๕๙ 
 
 

 

ประชาสัมพันธข้ันตอนการใหบริการประชาชน 
 
การจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี 
กรณีการยื่นแบบแสดงรายการ(ภ.บ.ท.๕) ซื่งตองยื่นใหมทุก ๔ ป/ครั้ง (ภายในเดือนมกราคม) 

๑. ผูเปนเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท.๕) 
๒. เจาหนาท่ีรับแบบยื่น ภ.บ.ท.๕ และตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 
๓. คํานวณคาภาษีบํารุงทองท่ีจากหนวยราคาปานกลางท่ีดินและประเมินคาภาษีบํารุงทองท่ี 
๔. แจงการประเมิน (ภ.บ.ท.๕) 
๕. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินคาภาษีบํารุงทองท่ี (ภ.บ.ท.๑๑) 

สําหรับการชาํระภาษีในรอบ ๓ ปถัดไป 
๑. ผูเปนเจาของท่ีดิน แจงชื่อ – สกุลใหเจาหนาท่ีเพ่ือตรวจสอบเอกสารกับขอมูลทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.๔) 
๒. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.บ.ท.๑๑) 

 
 
 
                ประชาชนผูรับบริการ                                                  รับเร่ือง /ตรวจสอบ/ประเมินภาษี/รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน 
                   ย่ืนแบบ ภ.บ.ท.๕                                                               จายเร่ืองคืนประชาชนผูรับบริการ  ( ๒ นาที ) 
 
 
การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

๑. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.๒) 
๒. เจาหนาท่ีรับแบบยื่น ภ.ร.ด.๒ ตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 
๓. คํานวณคารายปและคิดคาภาษี 
๔. แจงการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) 
๕. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดินชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินคาภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.๑๒) 

 
 
 
กรณีผูชําระภาษียื่นแบบ ภ.ร.ด.๒ แลวยังไมชาํระทันทีใหดําเนินการ ดังน้ี 

๑. เมื่อไดรับการแจงการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) ตองชําระภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมินหาก
ชําระเกินกําหนดตองเสียเงินเพ่ิม ดังน้ี ไมเกิน ๑ เดือน เงินเพ่ิม ๒.๕ % เกิน ๑ เดือนแตไมเกิน ๒ เดือน เงินเพ่ิม 
๕ % เกิน ๒ เดือนแตไมเกิน ๓ เดือน เงินเพ่ิม ๗.๕% เกิน ๓ เดือนแตไมเกิน ๔ เดือน เงินเพ่ิม ๑๐% เกิน ๔ 
เดือน ตองดําเนินคดี 

๒. ไดรับแจงการประเมินแลวไมพอใจในการประเมินตองอุทธรณภายใน ๑๕ วัน 
 
 



 
 
 
                ประชาชนผูรับบริการ                                            รับเร่ือง/ตรวจสอบเอกสาร/ประเมินคาภาษี/แจงการประเมิน/ 
              ย่ืนแบบ ภ.ร.ด.๒                                                  รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน /จายเร่ืองคืนประชาชนผูรับบริการ 

                                                                                                                                    (  ๓ นาที ) 
                                                                                                   
การจัดเก็บภาษีปาย 

๑. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.๑) พรอมเอกสารประกอบ 
๒. เจาหนาท่ีรับแบบยื่น ภ.ป.๑ ตรวจสอบเอกสารกับขอมูล ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 
๓. คํานวณพ้ืนท่ีปายและประเมินคาภาษีปาย 
๔. แจงการประเมิน (ภ.ป.๓) 
๕. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายชําระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.๗) 

 
 
            ประชาชนผูรับบริการ                                          รับเร่ือง/ตรวจสอบเอกสาร/ประเมินภาษี/รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน 
          ย่ืนเอกสารแบบ ภ.ป.๑                                                         จายเร่ืองคืนประชาชนผูรับบริการ  ( ๓ นาที ) 
 
 
                             
การจดทะเบียนพาณิชย 

๑. ผูประกอบการพาณิชยยื่นคําขอ และกรอกขอมูล (แบบ ท.พ.) กรอกแบบคําขอจดทะเบียน 
๒. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 
๓. นายทะเบียนพิจารณาคําขอ และจดทะเบียนพาณิชย 
๔. ชําระเงินคาธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย 

 
ประชาชนผูรับบริการ    รับเร่ือง/ตรวจสอบเอกสาร          เจาหนาที่ประเมิน 

      ย่ืนแบบ ท.พ.    สอบถามขอมูล ( ๓ นาที )     คาธรรมเนียม ( ๑ นาที ) 
 
 
 

 
 
จายเร่ืองคืนประชาชน        รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน                           เจาหนาที่ออกเลข/ 

       ผูรับบริการ                   ( ๑ นาที )                     ใบทะเบียนพาณิชย (๒ นาที) 
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
               ๑. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน 
               ๒. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีบํารุงทองท่ีปท่ีผานมา 
 
 
 
 

  
                                                                                                                                                 

งานจดัเก็บรายได ้ กองคลงั 
****************************************************************************************************************************************************************************************************** 

ทีÉทาํการองคก์ารบริหารส่วนตาํบลสามพระยา เลขทีÉ ๗๗ หมู่ทีÉ ๔  ตาํบลสามพระยา  อาํเภอชะอาํ   จงัหวดัเพชรบุรี 

โทร./โทรสาร.๐-๓๒๗๐-๖๔๒๒ 

 


